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SILABO DE LA UNIDAD DIDACTICA DE INFORMATICA E INTERNET

I. INFORMACION GENERAL

1.1 Nombre de la institucién - LE.S.T. Publico “San Ignacio”
1.2 Programa de Estudio : Administracion De Empresas
1.3 Modulo Profesional . Informatica
1.4 Tipo de Mdédulo . Transversail
1.5 Unidad Didéactica . Informatica E Internet
1.6 Docente Responsabie . TCO. Jorge Luis Caiderén Cano
1.7 Periodo Académico : Primero
1.8 N° de Horas de la Unidad Didactica : 36 Horas
1.9 Créditos 12
1.10 Periodo Lectivo 1 2025-1
1.41 Turno : Nocturno
1.12 Fecha de lnicio : 11 de Abril
1.13 Fecha de Término : 08 de Agosto
. SUMILL

La unidad didactica denominada Informatica e Internet, es un componente
esencial del Modulo Formativo de Informatica y corresponde a la especialidad,
que se sostieneen la unidad de competencia: Capacidades para organizar,
analizar, procesar y presentar informacién utilizando medios informaticos,
herramientas de informatica, como fuente de informacién global, medio de
comunicacion y soporte para su proceso de formacion y ejercicio profesional. que
comprende: El correo electrénico, Biblioteca Virtual, La computadora, El Sistema
Operativo, Microsoft Windows 10, La Interfaz de Windows 10, Explorador de
Windows, Aplicaciones de office, Aplicaciones de Windows 10, El Internet, Los
Navegadores, Los Buscadores y tiene como propoésito. contribuira desarrollar en
el alumno, conocimientos basicos para el logro de competencias en ia
administracion de la produccion; de modo que conozca, el que hacer productivo y
las técnicas que se emplean para manejar eficientemente el uso de los recursos
humanos materiales y financieros. Aspectos que le permitiran al estudiante tomar
decisiones con racionalidad, es decir, medir el impacto de sus decisiones, de una

manera profesional. Ideando propuestas degeneracion de empresas y de su gestion
productiva.

1. UNIDAD DE COM"ETENC!A VINCULADA AL MODULO

Capacidades para organizar, analizar, procesar y presentar informacién utilizando
medios informaticos, herramientas de informatica, como fuente de informacion

global, medio de comunicacion y soporte para su proceso de formacion y ejercicio
profesional.

IV. CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA

Esta unidad ensefna a usar el computador para organizar archivos, optimizando su
uso como medio de informacidén y comunicacién. Se enfoca en la gestion eficiente
de archivos y la comunicacion digital. Busca desarrollar habilidades practicas y
pensamiento critico en el entorno digital.
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V.- INDICADORES DE LOGRO

5.1 Identifica el entorno y las herramientas basicas del sistema operativo Microsoft
Windows 10 para aplicarlo en la administracién y configuracidn del computadaor,
periféricos; ademas la administracién de ficheros (archivos) y carpetas.

5.2 Utiliza y aplica responsablemente los servicios de Internet para buscar y seleccionar

informacién, valorar en Internet, expresarse, educarse y comunicarse con otros en
el ciberespacio.

VI.- SESIONES DE APRENDIZAJE

Indicador Sesiones de Aprendizaje N° de Fecha de
de Logro Horas | Fecha culminacién
del IL
Socializacion del silabo
N° 1: El correo electrénico 2 SEMANA 1
o Creacién o activacion de cuenta 11 de abril
o Enviar correo
o Adjuntar archivos .
o Recibir correo
FERIADO 2 SEMANA 2
18 de abril
N° 2: Biblioteca Virtual
o Activacién de cuenta 2 SEMANA 3
o Interfaz de plataforma 25 de abril
N° 3: La computadora SEMANA 4
o Definicion 2 02 de mayo
o Partes
o Tipos de hardware y Software
FERIADO 2 SEMANA §
09 de mayo
i1 N° 4: El Sistema Operativo
o Entorno 2 SEMANA 6 .
o Partes de una ventana 16 de mayo Evaluacién
o Manejo del teclado deiL1
o Atajos de teclado para Windows 20 de junio
N° 5: Microsoft Windows 10
o Definicién 2 SEMANA 7
o Versiones 23 de mayo
o Caracteristicas
N° 6: La Interfaz de Windows 10
o El escritorio de Windows 10 2 SEMANA 8
o Labarra de tareas 30 de mayo
o __lconos del sistema
FERIADO INSTITUCIONAL 2 SEMANA 9
06 de junio
N° 7: Expiorador de Windows
o Creacion de estructura de carpetas 2 SEMANA 10
o Manejo de archivos 13 de junio
o Cortar, copiar, pegar, renombrary
eliminar
EVALUACION DE IL1 2 SEMANA 11
20 de junio
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N° 8: Aplicaciones de office 2 SEMANA 12
o Introduccion 27 de junio
o Versiones de office
N° 9: Aplicaciones de Windows 10 2 SEMANA 13
o La calculadora 4 de julic
o Elblocde notas
o Paint
L2 N° 10: El Internet 2 SEMANA 14
o Definicion 11 de julio
o Historia Evaluacion
o Evolucion de L 2
o Usoyacceso ' 01 de agosto
o Caracteristicas
N° 11: Los Navegadores 2 SEMANA 15
o Definicion 18 de julio
o Instaiacion de Googie Chrome
Sincronizar cuenta (Gmail)
] N° 12: Los Buscadores 2 SEMANA 1€
| o Tipos de buscadores 25 de julio
o Busqueda en google
N° 13: Evaluacion de IL2 2 SEMANA 17
01 de agosto
2% | Recuperacidn | N° 14: Evaluacién de recuperacidn 2 SEMANA 18
08 de
l ‘ agosto

VIl.- RECURSOS DIDACTICOS:
o Fichas de Trabajo.
o Pizarmra, Mota, Plumones.
o Guia de observacion.
o Computadora: software y hardware
o Proyector Multimedia

Viil.- METODOLOGIA

Se empleara el método activo que promovera el trabajo auténomo y cooperativo,
de esta manera, se fomentara la participacion activa de los estudiantes, haciendo
uso de practicas individuales, grupales, trabajos en equipo, juegos de roles, entre
otras estrategias didacticas.

Evaluacion teérico practico permanente.

Practica de las normas de convivencia

IX.- EVALUACION
o Se utilizara la escala vigesimal en todos los instrumentos de evaluacion
o Al calcular cualquier promedio se tendra en cuenta el redondeo hacia arriba.
o Los promedios seran caicuiados con un decimali, siendo ia nota minima
aprobatoria 13.
Los alumnos con promedio entre 10 y 12 tendran derecho a recuperacion.
Los alumnos con notas por debajo del 10 repetiran la unidad didactica.
La recuperacién sera programada en horario de clase.
lLos alumnos que falten a un examen o sustentacion de trabajo deben

justificarse en la proxima clase, caso contrario se les asignara la nota minima
CERO.

O O 0O
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o Los alumnos que justifiquen debidamente su asistencia tendran derecho a dar
el examen o sustentar su trabajo segun sea el caso.

o La asistencia a clase es obligatoria con el 30% de inasistencias se procede a

retirarlo de la unidad didactica, asignandole la nota minima.

El promedio del indicador de logro estara dade por:

Q

CRITERIOS PORCENTAJE
Evaiuaciones 30%
Exposiciones 30%
Trabajos 20%
Evaluacion 20%

o El Promedio de la Unidad Didactica estara dado por:
PUD= (IL1+1L2) /2

X.- FUENTES DE INFORMACION

FUENTES BIBLIOGRAFICAS

o Peso Navairo, E. D. (Dir), Fernandez Sanchez, C. M., & ignoto Azaustre, M. J.
(2022). Peritajes informaticos (2a ed.). Ediciones Diaz de Santos.

o Tanenbaum, A. S. (2018). Sistemas operativos. Pearson Educacion.

o Weber, J. (2020). Fundamentos de informatica. Jorge Sarmiento Editor -
Universitas.

FUENTES ELECTRONICAS
o https://www.aulafacil.com/cursos/internet-c82
o https://edu.gcfglobal.org/es/subjects/tecnologia/

San Ignacio, 02 de abril del 2025.

MINISTERIO
~CAJAMARCA
T/PUBLICO *SA

¢ p.
Mg. Ang M Parihuaman Valasquez
JEFE DE UNIDAD ACADEMIOA

TCO. J rgeuLuis Calderén Cano Lic. Ana Maria Parihuaman V.
Docente Jefa Uni Al

Lic. Magarifio Adrianzén Emely Guiliana
Coordinadora Académica
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